
①  Gmail へログイン後、画面右上   マークをクリックします。 

 

 

②  「すべての設定を表示」をクリックします。 

 

  



③  設定画面で「アカウント」をクリックします。 

 

 

④  アカウント画面で「情報を編集」をクリックします。 

 

  



⑤ 名前:欄の下の段のラジオボタンをクリックし、各自の氏名を入力します。 

入力後、＜変更を保存＞ボタンをクリックします。 

 

 

⑥ ウィンドウが消えた後、「アカウント」画面で名前が変更されたことを確認します。 

名前が変更されていたら、作業は完了です。 

 


