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1. Web プリントのページへアクセス 

① 専修大学の Wi-Fi に接続します。 

 

② Web ブラウザのアドレスバーに「https://ppc.isc.senshu-u.ac.jp/app?service=page/UserWebPrint」を

入力、もしくは下記 QR コードよりアクセスします。 

 

2. PaperCut へログイン 

アクセス後、情報科学センターの ID とパスワードを入力します。 

  

情報科学センターID 

(例) 

学生 ee229999 

教員 the9999 

※in Campus の ID・PW と同じです。 

https://ppc.isc.senshu-u.ac.jp/app?service=page/UserWebPrint
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3. ファイルのアップロード 

① 左側メニュー欄の[Web プリント]より[ジョブをアップロード]をクリックします。 

 

② プリンターの選択画面が表示されます。 

カラープリンターから印刷する場合は「vmw-print01\Color-iscPrinter (バーチャル)」、 

モノクロプリンターから印刷する場合は「vmw-print01\Mono-iscPrinter (バーチャル)」を選択し、 

[印刷オプションとアカウント選択]をクリックします。 

 

③ オプション画面が表示されます。[ドキュメントのアップロード]をクリックします。 

 

アップロード可能なファイルの最大ページ数は、 
1 ファイル 60 ページです。 
60 ページを超過するファイルの場合は、 
アップロード前にページ数を 60 ページ以下に
収まるよう分割してください。 

・PDF ファイルの分割方法…P8～P11 
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④ アップロード画面が表示されます。[コンピュータからアップロード]をクリックします。 

 

⑤ 印刷したいファイルを選択し、[開く]をクリックします。 

※アップロード可能なファイル形式：pdf, bmp, dib, gif, jfif, jif, jpe, jpeg, jpg, png, tif, tiff 

 

または、ファイルをドラッグ＆ドロップしてアップロードします。 

 

Word や Google ドキュメント等は 
直接アップロードできません。 

※PowerPoint、Excel 等も同様です。 
 

下記ページ内の手順より、 
ファイルの変換を行ってください。 
・Office ファイル    …P12～P14 
・Google ドキュメント…P15～P17 
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⑥ 選択したファイルが表示されたら、[アップロード]をクリックします。 

※ファイルを選択し直す場合は、表示されたファイルの[×]をクリックし⑤に戻ります。 

 

⑦ ファイルが正常に送信されると、下記のように「ドキュメントは正常に送信されました。ステータスのトラッキングは

下記のリストを参照してください。」と表示されます。 

 

⑧ アップロードが完了すると、ステータスの表示が「キューに保留中」となります。 

「キューに保留中」のステータスが、プリンターからファイルを印刷できる状態です。 
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    【ステータスに「拒否」と表示された場合】 

アップロード可能なファイルの最大ページ数は、1 ファイル：60 ページです。 

下図のように、ステータス欄へ「拒否：ドキュメントは最大ページ数を超過」と表示された場合は、 

アップロードする 1 ファイルのページ数が 60 ページを超えないよう分割してからアップロードしてください。 

（PDF ファイルのページ数を分割する方法…P8～P11） 

 

 

【アップロードできないファイル形式の場合】 

下図のように「アップロードしたファイル・タイプはサポートされていません。サポートしているファイル・タイプは下記のテーブル

を参照してください。」と表示されます。 

ファイル形式が「pdf, bmp, dib, gif, jfif, jif, jpe, jpeg, jpg, png, tif, tiff」のファイルでアップロードしてください。 
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4. PDF ファイルのページ数を分割する方法 

① 分割したい PDF ファイルを開きます。 

 

② 画面右上にある印刷ボタンをクリックします。 

 

③ 印刷設定の画面が表示されるため、[プリンター]で[Microsoft Print to PDF]を選択します。 
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④ 続けて、[印刷するページ]にある[ページ指定]のボタンを選択します。 

 

⑤ [ページ指定]右側の欄に「1 - 60」と入力し[印刷]をクリックします。 

 

  

Web プリントにアップロード可能なファイルは、
1 ファイル最大 60 ページです。 
分割する際は、60 ページ以下に収まるよう
指定してください。 
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⑥ [印刷結果を名前を付けて保存]という画面が表示されるため、[ファイル名]に名前を入力します。 

 

⑦ 指定した保存先、ファイル名に問題がないことを確認し、[保存]をクリックします。 

 

⑧ 指定した場所にファイルが保存されたことを確認します。 
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⑨ ①～⑧を繰り返し、60 ページ以下になるよう最後のページまで分割し終えたら完了です。 

【例：総ページ数が 128 ページの場合】 
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5. PDF ファイルへ変換する方法（Office） 

① 変換したい Word、PowerPoint、Excel ファイルを開きます。 

 

② 画面右上にある[ファイル]をクリックします。 

 

③ 左側のメニューから[エクスポート]を選択します。 
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④ [PDF/XPS ドキュメントの作成]を選択し、[PDF/XPS の作成]をクリックします。 

 

⑤ [PDF または XPS 形式で発行]という画面が表示されるため、画面下の[発行]をクリックします。 
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⑥ 保存が完了すると、元のファイルと同じ場所に保存されます。内容を確認し問題がなければ変換完了です。 

※⑤で保存先を変更した場合は、指定した保存先に保存されます。 

 

【文字が見切れている場合】 

変換した PDF ファイルにおいて文字が見切れているなど修正が必要な場合は、 

元ファイルのページ設定などから修正を行い、再度②～⑤を繰り返します。 
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6. PDF ファイルへ変換する方法（Google ドキュメント） 

① 変換したい Google ドキュメントファイルを開きます。 

 

② 画面右上にある[ファイル]をクリックします。 

 

③ ファイルメニューから[ダウンロード]を選択し、[PDF ドキュメント（.pdf）]をクリックします。 
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④ すぐにダウンロードが始まり、完了すると下図のように画面右上に「完了」と表示されます。 

 

⑤ ダウンロードされたファイル名の右横にある[フォルダアイコン]をクリックします。 

 

⑥ ファイルのダウンロード先フォルダが開きます。内容を確認し問題がなければ変換完了です。 

  



 

-17- 

 

【文字が見切れている場合】 

変換した PDF ファイルにおいて文字が見切れているなど修正が必要な場合は、 

元ファイルのページ設定などから修正を行い、再度②～⑤を繰り返します。 

   


