
アーカイブアーカイブアーカイブアーカイブとはとはとはとは    

 

アーカイブとは選択した受信メールを「受信トレイ」に表示させない機能です。アーカイブして「受

信トレイ」から無くなっても、画面左の＜すべてのメール＞をクリックするとメールが表示されます。 

確認済みメール、あまり意味のないメールをアーカイブし、「受信トレイ」には常に必要なメール、確

認待ちのメールを残すことで作業効率が向上します。 

 

  アーカイブするアーカイブするアーカイブするアーカイブする方法方法方法方法    

    

① アーカイブしたいメールを選択し、＜アーカイブ＞ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② アーカイブ完了後、メール画面の上に「スレッドをアーカイブしました。」と表示され、①の手順

で選択したメールが表示されなくなります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１．クリックしてチェックを入れる 

２．＜アーカイブ＞をクリック 



③ 表示されなくなったメールは、すべてのメールで確認することができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④ アーカイブ済みのメールを再度「受信メール」に戻す場合は、＜すべてのメール＞でメールを表示

させます。次に「受信トレイ」に戻したいメールにチェックを入れ、＜受信トレイに移動＞ボタン

をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１．クリックしてチェックを入れる 

２．＜受信トレイに移動＞をクリック 


